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DE ASUNTOS EXTERIORES, UNION EUROPEA aecid o 4 Espafiola
Y COOPERACION p

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

e EXPEDIENTE CoMext: 2024/CTR/0900160

e Titulo: Gestion y administracion de los recursos asignados al Centro Cultural de Espafia en
Guatemala

¢ Unidad promotora: Oficina Técnica de Cooperacion de Guatemala

2. OBJETO DEL CONTRATO:

e La contratacion tiene por objeto contar con los servicios de un/a profesional o empresa de
administracién para gestionar y administrar de forma temporal los recursos financieros,
materiales y empresas de servicios asignados al Centro Cultural de Espafia en Guatemala.

e Asi mismo la contratacién tiene como objeto el disefio, sistematizacion y la implementacién de
sistemas de control, procedimientos y herramientas de seguimiento para realizar la
administraciéon de los recursos financieros, materiales y empresas de servicios asignados al
Centro Cultural de Espafia en Guatemala.

3. PRESTACIONES A REALIZAR POR EL CONTRATISTA (ref. art.126 LCSP)

e Gestion econdmica y financiera:

a) Presupuesto: elaboracién, seguimiento y control.
b) Registro, control y justificacion de todos los gastos conforme a la normativa AECID
¢) Gestion de cuentas bancarias y de tesoreria.

e Contratacion vy licitaciones para la adquisicion de servicios, obras y suministros conforme a la
Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de contratos del Sector Publico de Espafia

e Disefio, implementacion y seguimiento de herramientas y procedimientos de gestion
administrativa y econdémica.

e Disefio e implementacion de herramientas y procedimientos de control y seguimiento del
desempefio de las empresas prestadoras de servicios.

e Disefio e implementacion de herramientas y procedimientos de control y seguimiento del de
todas las tareas relacionadas con el mantenimiento y la seguridad de las instalaciones del
Centro Cultural de Espafia.
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¢ Adquisicién y control de suministros y materiales y de su consumo. Seguimiento de proveedores.
Disefio y sistematizacion de los procesos para dicha adquisicién y control.
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e Gestion y control de inventario. Disefio y sistematizacion de los procesos para la gestion y el
control del inventario.

4. CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

4.1. Medios por adscribir al contrato.

La persona o empresa contratada debera contar con la capacidad legal de prestar servicios y facturar
en Guatemala de acuerdo a la legislacion local.

Perfil requerido para la prestacién del servicio, cuyo perfil serd valorado conforme descrito a
continuacion, hasta un total de 60 puntos:

e Titulacién superior en administracion de empresas, contaduria y afines acreditados
documentalmente (10 puntos)

e Experiencia minima de cinco afios en puestos de trabajo de igual o similar nivel o categoria
acreditados documentalmente. (10 puntos)

e Experiencia minima de dos afios en organismos internacionales, administracién publica y/o
organizaciones no gubernamentales acreditados documentalmente (10 puntos)

e Experiencia minima de dos afios como responsable de operacién de instalaciones y equipos
humanos acreditados documentalmente (5 puntos)

e Experiencia de mas de tres afios en el manejo de sistemas contables SAP acreditados
documentalmente (5 puntos)

e Experiencia en la Cooperacién Espafiola acreditada documentalmente (5 puntos)

e Experiencia laboral con respecto a las normas y leyes contables, impositivas y laborales de
aplicacion en Guatemala (10 puntos)

e Presentar dos cartas de recomendacién (5) avalando las capacidades del/la proponente.

AECID solicitara entrevista personal y una prueba practica a los/las participantes en el proceso de
contratacion que cumplan los requisitos mencionados anteriormente y obtengan las puntuaciones mas
altas. La entrevista tendra una valoracion maxima de 20 puntos. La prueba practica tendra una
valoracién maxima de 20 puntos.

La incorporacion sera inmediata una vez finalizado el proceso de seleccion.
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Firmado electrénicamente
Responsable del contrato
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