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Información Personal:

Edad:  37 años
Lugar y Fecha de Nacimiento:  Ciudad de Guatemala, 20 de agosto de 1980
DPI:  1612 55612 0101
Estado Civil:  Soltera
Domicilio:  Zona 01, Guatemala, Ciudad
[bookmark: _GoBack]Teléfono:     54 65 94 55 / 22 51 28 67
Correo electrónico:  adecasmal@gmail.com

Educación:

· Licenciatura en Sociología, 8avo. Semestre, USAC, 2014.
· Diplomado en Administración de Archivos, Universidad Rafael Landívar, 2010.
· Nivel Pre TOEFL, idioma inglés.  CALUSAC, 2011.
· Título de Secretaria Ejecutiva Bilingüe.  Colegio CEIS, 1998.


Experiencia Laboral:

· Centro de Investigación para la Prevención de la Violencia en Centroamérica –CIPREVICA- Asistente de Investigación y Transcriptora.  (2015-2017, procesos temporales).
· Trabajos independientes:  Consultorías, sistematización de talleres, transcripción de material para entidades como Universidad Rafael Landívar, CIPREVICA, CONAP, CONGCOOP y otras.  2011 - 2015
· Comisión Presidencial para los Derechos Humanos COPREDEH.  Encargada de Archivo Central de la Institución.  Enero 2009-diciembnre 2010.
· Archivo General de Centroamérica.  Técnica de Archivo y Atención al Público.  Mayo 2017-Enero 2009.
· Alianza para el Desarrollo Juvenil Comunitario.  Secretaria, 2000-20005.





Algunas participaciones*:

· Seminario Taller “Implementación de la Ley de Acceso a la Información Pública en el Organismo Ejecutivo”.  5 y 6 de febrero de 2009.  Guatemala, Ciudad.
· Taller Procedimientos de Conservación y Restauración del Patrimonio Documental en archivos, museos y bibliotecas.  8 y 9 de octubre, 2007.  Antigua Guatemala.
· Voluntaria en el proceso de Observación Electoral, Mirador Electoral y Acción Ciudadana.
Ciudad de Guatemala, noviembre 2007.

 *Otras capacitaciones recibidas ampliadas en papelería adjunta.


Habilidades:

· Excelentes relaciones interpersonales
· Excelente ortografía y redacción
· Excelente mecanografía (alta velocidad y exactitud)
· Manejo de sistemas de computación
· Inglés escrito (100%) , leído (100%) y hablado (90%)
· Capacidad de análisis y síntesis
· Habilidad de lectura
· Habilidades archivísticas
· Secretariales y manejo de equipo de oficina


Referencias:

· Licenciada
Lily Muñoz
CIPREVICA
Tel.:  23 60 94 34  /  54 71 11 48

· Licenciada Maria Orantes
Instituto de Estudios Humanísticos
Universidad Rafael Landívar
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· Licenciada Mirna Ramírez
COPREDEH
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· Licenciada Anna Carla Ericastilla
Directora Archivo General de Centroamérica
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